
 
     

 
       

 
ประกาศองคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาว 

      เรื่อง   นโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาว 
ประจําปงบประมาณ 2565 
----------------------------------- 

  โดยท่ีคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน ไดเล็งเห็นความสําคัญในการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคลซ่ึงมีบทบาทสําคัญในการขับเคลื่อนการพัฒนาทองถ่ินใหกาวหนา และบุคลากรของทองถ่ินใหเปน          
ผูมีศักยภาพสูง จึงมีมติเห็นชอบยุทธศาสตรการบริหารทรัพยากรบุคคลสวนทองถ่ินพ.ศ.2564-2566  โดยมี
วัตถุประสงคเพ่ือเสริมสรางความเขมแข็งใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการบริหารทรัพยากรบุคคลเพ่ือพัฒนา
ศักยภาพ และสามารถพัฒนาทองถ่ินไดอยางบรรลุเปาหมายและมีความพรอมตอการเปลี่ยนแปลงในอนาคต  
  เพ่ือใหองคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาวบริหารทรัพยากรบุคคลใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ี
แนวนโยบายภาครัฐ โปรงใส เปนธรรม รวมท้ังใหสอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการ
ดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA ) จึงกําหนดนโยบายการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล  เพ่ือใชเปนแนวทางในการบริหารทรัพยากรบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาว  
ดังนี้  

1. ดานการสรรหา  
องคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาว  ดําเนินการวางแผนกําลังคน แสวงหาคนตาม 

คุณลักษณะท่ีกําหนด และเลือกสรรคนดีคนเกงเพ่ือปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน 
แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
1.1  จัดทําแผนอัตรากําลัง 3 ป เพ่ือใชในการกําหนดโครงสรางและกรอบอัตรากําลังท่ีรองรับ 

ตอภารกิจองคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาวท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
1.2  ดําเนินการสรรหาพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต. และพนักงานจางใหทันตอการ 

เปลี่ยนแปลงหรือการสูญเสียกําลังคน โดยมุงเนนการสรรหาภายในหวงเวลา 60 วัน นับแตวันท่ีตําแหนงวาง 
1.3  การรับโอนพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต. และรับสมัครบุคคลเพ่ือเลือกสรรเปน 

พนักงานจาง ตองประกาศทางเว็ปไซด อบต.หนองหญาขาว และแจงขาวประชาสัมพันธไปยังหนวยงานอ่ืน
ประกอบดวย  

1)สํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดนครราชสีมา 
2)องคการบริหารสวนตําบลในเขตจังหวัดนครราชสีมาและจังหวัดใกลเคียง  
3)เทศบาลในเขตจังหวัดนครราชสีมาและจังหวัดใกลเคียง  
4) หมูบานในเขต อบต.หนองหญาขาว 

1.4 แตงตั้งคณะกรรมการในการสรรหาและเลือกสรรตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวน 
ตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง มาตรฐานท่ัวไปเก่ียวกับพนักงานจาง หมวด 4 ขอ 18 ,19 และขอ 20 ลงวันท่ี 24
มิถุนายน 2547 และประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง มาตรฐานท่ัวไปเก่ียวกับ
พนักงานจาง (ฉบับท่ี 3) ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2557 

2. ดานการพัฒนา 
องคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาวดําเนินการวางแผนพัฒนาบุคลากร เตรียมความพรอม 
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ของพนักงานสวนตําบล และพนักงานครู อบต.  เพ่ือเปนขาราชการผูมีผลสัมฤทธิ์สูงของ อบต.หนองหญาขาว พัฒนา
ความรู ทักษะ และสมรรถนะตามมาตรฐานกําหนดตําแหนง โดยใชเครื่องมือท่ีหลากหลายตามเสนทางการพัฒนา 
บุคลากร เพ่ือใหสามารถรองรับภารกิจของหนวยงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
2.1  จัดทําแผนพัฒนาบุคลากร 3 ป เพ่ือเปนกรอบในการพัฒนาของบุคลากรในแตละตําแหนง 
2.2  ดําเนินการตามแผนพัฒนาบุคลากรประจําป โดยการจัดสงขาราชการเขารับการฝกอบรม 

ความรูตามสายงานแตละตําแหนง 
2.3  จัดองคความรูในองคกร (Knowledge Management : KM) ไดแก ความรูดานแผนงาน  

การบริหารงานบุคคล งบประมาณ การคลัง หรืออ่ืน ๆ  ท่ีสามารถใชเปนเครื่องมือในการบริหารงานและพัฒนาทองถ่ินใหเขมแขง 
3. ดานเก็บรักษาไว  

องคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาวตองวางจัดทําเสนทางความกาวหนาในสายงาน  
ปรับปรุงระบบฐานขอมูลบุคคล การประเมินผลการปฏิบัติราชการของพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต. และการ
ประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจางท่ีมีประสิทธิภาพ และยกยอง ชมเชยบุคลากร เพ่ือใหบุคลากรเกิดความ
ผูกพันตอหนวยงาน    
      แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

3.1 กําหนดใหจัดกิจกรรมแขงขันกีฬาบุคคลสัมพันธเปนประจําทุกป เพ่ือใหกีฬาเปนสื่อกลางใน 
การเชื่อมความสัมพันธและความสามัคคีท่ีดีของบุคลากรในหนวยงาน รวมท้ังเปนการเสริมสรางสุขภาพแข็งแรง 

3.2 จัดทําเสนทางความกาวหนาในสายงานแจงเวียนใหขาราชการในหนวยงานรับทราบ 
3.3 ปรับปรุงฐานขอมูลบุคลากรในระบบสนเทศศูนยบริการขอมูลบุคลากรทองถ่ินแหงชาติให 

เปนปจจุบนั 
3.4 จัดกิจกรรมการยกยอง ชมเชยบุคลากร เชน การคัดเลือกพนักงานสวนตําบลดีเดน  

พนักงานครู อบต. ดีเดน เพ่ือเปนการเสริมสรางความรัก ผูกผันระหวางบุคลากรกับองคการบริหารสวนตําบลหนอง
หญาขาว และหากมีบุคลากรท่ีประพฤติดีสมควรแกการเปนแบบอยางใหผูบังคับบัญชารายงานใหนายกองคการ
บริหารสวนตําบลหนองหญาขาวรับทราบเพ่ือพิจารณาความดีความชอบเปนกรณีพิเศษ 

3.5 ควบคุมใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต และ 
การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจางเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนอง
หญาขาวกําหนด พรอมท้ังใหการเลื่อนข้ันเงินเดือนของพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต. และเลื่อนคาตอบแทน
พนักงานจางเปนไปตามชวงเวลาท่ีกําหนด หากมีพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต. หรือพนักงานจางรองเรียน 
รองขอความเปนธรรมใหรวบรวมและรีบนําเสนอนายกองคการบริหารสวนตาํบลหนองหญาขาวพิจารณาโดยดวน 

4. ดานการใชประโยชน  
องคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาว โดยทุกสวนราชการตองรวมมือกันในการบริหาร 

ทรัพยากรบุคคลอยางเปนระบบ แจงใหบุคลากรเขาถึงชองทางการรับทราบขอมูลดานการบริหารทรัพยากรบุคคล 
รวมท้ังควบคุม กํากับ ดูแลใหปฏิบัติราชการอยางมีประสิทธิภาพ 
       แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

4.1 ใหผูบังคับบัญชามอบหมายงานแกผูใตบังคับบัญชาอยางเปนธรรม ไมเลือกปฏิบัติรวมท้ัง 
ควบคุม กํากับ ดูแลผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติตามระเบียบวินัย ประมวลจริยธรรมพนักงานสวนตําบล และมาตรฐาน
คุณธรรมและจริยธรรมของพนักงานสวนตําบลและพนักงานจางองคการบริหารสวนตําบลโคงยางทราบโดยเร็ว 

4.2 การพิจารณาแตงตั้งพนักงานสวนตําบล พนักงานครู อบต. ใหดํารงตําแหนงท่ีสูงข้ึนใน 
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ตําแหนงตาง ๆ จะยึดถือความรู ความสามารถและประโยชนสูงสุด และปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการกลาง
พนักงานสวนตําบล (ก.อบต.) และคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวดันครราชสีมา (ก.อบต.จ.นครราชสมีา) กําหนด  
 

จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน   
 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี   4  เดือน ตุลาคม  พ.ศ.  2564     

                                          

( นายธนกร  วีระเทศ ) 
ปลัดองคการบริหารสวนตําบล  ปฏิบัติหนาท่ี 

 นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองหญาขาว 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


